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Valenza , 08 novembre 2024 

 
 
Oggetto: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza  -  Missione 4: Istruzione e Ricerca -                 

Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli Asili nido 
alle Università 

   Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 
del personale scolastico 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 
Finanziato dall’Unione europea – Next generation EU 

 

  Percorsi di formazione sulla transizione digitale 
 
  Progetto “367 ADDISON AVENUE” 
   Codice Progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-35541 
   Accordo di concessione Prot. n. 0021492 del 18/02/2024 
 

 

                   CUP    D64D23003600006 
 

                   CIG  utilizzando la Trattativa Diretta quale strumento di acquisto, il n° Cig                            

sarà generato dal sistema Me.Pa. ad avvenuta esamina  dell’Offerta 

 
 

DISCIPLINARE  

TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO 

 

____________________________________________________________________________________________________ 

 

 

PREMESSA 
 

Nell’ambito della realizzazione del Progetto PNRR - Investimento 2.1 della Missione 4 – 
Componente 1 -  “367 ADDISON AVENUE”, con Codice M4C1I2.1-2023-1222-P-35541, la 
scrivente Istituzione scolastica intende affidare, mediante TRATTATIVA DIRETTA con un 
unico Operatore economico con Sistema Me.Pa. (Mercato Elettronico della P.A.), in 
ottemperanza della Determina del Dirigente scolastico Prot. n. 10395 del 08 novembre 2024, 
la Fornitura dei servizi formativi sulla transizione digitale rivolti al Personale Docente e 
servizi organizzativi/materiali didattici accessori alla loro realizzazione, come da Capitolato 
tecnico allegato. 
 





 

                                                                                                                                      
  Istituto Comprensivo Paolo e Rita Borsellino  

                                                                                                                                      Viale Oliva, 14 – 15048 VALENZA AL 
Tel. 0131941206 – mail alic838001@istruzione.it    

C.F. 96058550060 

La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non 

obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile 

giudizio della stazione appaltante. 
 

La Fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. 
 

Codesta Ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 19.00 del giorno 15 novembre 2024. 
 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente Istituzione scolastica è finalizzata 

all’acquisto di Servizi formativi e relativi servizi organizzativi/materiali didattici accessori, 

per la realizzazione dei Percorsi dettagliati nell’allegato documento “Capitolato tecnico”.  

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva 

laddove l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
Disciplinare. 
 

Eventuali richieste di chiarimento dovranno essere formulate per via telematica attraverso la 
funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(ME.PA.). 
 

 
ART. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO 

 
 

L’Istituto Comprensivo “Paolo e Rita Borsellino” intende acquistare, tramite la procedura di 
cui all’oggetto, i seguenti Servizi formativi e relativi servizi organizzativi/supporti didattici 
accessori,  i cui dettagli e specifiche tecniche risultano riportati nel Capitolato tecnico:  
 
 

 

- Percorsi di formazione sulla transizione digitale  
 

e servizi organizzativi e materiali didattici accessori alla loro realizzazione 
 
 

ART. 2 – DETTAGLIO FORNITURA 
 

Le caratteristiche tecniche tutte dei Servizi oggetto del presente Disciplinare sono 
minuziosamente dettagliate nell’allegato  
 

CAPITOLATO TECNICO 
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ART. 3 – STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) 
 

Stazione appaltante (di seguito “Amministrazione”): 
 

Denominazione ISTITUTO COMPRENSIVO PAOLO E RITA BORSELLINO 

Sede legale  Viale L. Oliva, 14 - VALENZA (AL) 

Codice Fiscale 96058550060 

PEC   ALIC838001@PEC.ISTRUZIONE.IT 

Telefono  0131 941206 

R.U.P.   Dirigente scolastico MAURIZIO PRIMO CARANDINI 

 
 

ART. 4 – TERMINI DI REALIZZAZIONE SERVIZI E  CONDIZIONI PARTICOLARI DI 
FORNITURA 

 

Termini di realizzazione Servizi: 
 

- I Percorsi formativi sulla transizione digitale rivolti al Personale Docente dovranno 
essere avviati entro il mese di gennaio 2025 e terminare entro il mese di luglio 2025. 

       L’Operatore, in accordo con l’Amministrazione procederà alla precisa 
calendarizzazione di tutti gli incontri. Anche ogni eventuale variazione, fermo restando 
l’avvio attività entro il mese di gennaio 2025 e la conclusione entro luglio 2025, sarà 
preventivamente concordata con l’Amministrazione; 

 

 

Condizioni particolari di fornitura: 
 

- l’Operatore economico dovrà attestare in fase di gara il possesso dei requisiti da parte 
dei Docenti Esperti che saranno incaricati alla formazione, impegnandosi a 
comunicarne i nominativi e a fornirne i rispettivi Curriculum Vitae ad avvenuta 
calendarizzazione degli incontri formativi; 

 

- i Servizi nella loro interezza dovranno essere effettuati secondo il Capitolato tecnico 
allegato e le normative vigenti; 

 

- le prestazioni contrattuali dovranno essere eseguite on-line, in modalità sincrona; 
 

- gli orari verranno concordati con l’Amministrazione e dovranno essere rigorosamente 
rispettati; 
 

- dovranno essere forniti i servizi organizzativi e i supporti didattici accessori alla 
realizzazione dei Servizi formativi. 
 

 

  
ART. 5 –REGOLARE ESECUZIONE 

 

Ad esecuzione del Contratto sarà effettuata la verifica della puntuale e precisa realizzazione 
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dei percorsi formativi da parte dei Formatori Esperti individuati, nonché la verifica che sia 
stata garantita la più alta qualità della formazione, nel rispetto di tutte le condizioni previste 
dal Capitolato tecnico. Sarà verificata altresì la puntuale fornitura dei servizi organizzativi e 
dei materiali didattici accessori alla realizzazione dei Percorsi formativi. 
Ad esito positivo sarà redatto apposito Certificato di Regolare Esecuzione. 
 
 
 

ART. 6 – IMPORTI DELLA PROCEDURA 
 

 

E’ richiesta la formulazione di un prezzo a corpo per l’intera fornitura. 
 

IMPORTO MASSIMO SPENDIBILE PER L’INTERA FORNITURA:   € 31.313,52  esente Iva  
 

 

La specifica dei prezzi unitari del Servizio formativo e dei relativi servizi organizzativi e 
materiali didattici accessori alla realizzazione dei medesimi, verrà effettuata in sede di 
compilazione dell’allegato documento “Dettaglio offerta economica” 
 
Nella formulazione dell’offerta, nella parte relativa  alla Formazione (costi diretti), l’Operatore 
economico dovrà attenersi all’Unità di costo standard (UCS) prevista, pari a complessivi € 
122,00 (euro centoventidue/00) per ciascuna ora di corso prestata dal Docente Esperto, così 
come riportato nel documento del Ministero dell’Istruzione e del Merito “Istruzioni operative 
per l’attuazione delle azioni previste nella linea di investimento M4C1 2.1 ‘Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico’ del PNRR”, Prot. n. 
141549 del 07 dicembre 2023. 
 
Il corrispettivo è fisso ed invariabile per tutta la durata dell’appalto e comprende tutti gli 
oneri e gli obblighi richiamati nel presente, che l’Aggiudicatario dovrà sostenere per 
l’esecuzione della fornitura di servizi e supporti didattici accessori.  
L’Aggiudicatario non potrà quindi eccepire, durante l’esecuzione della fornitura, la mancata 
conoscenza di elementi non valutati: il prezzo contrattualmente definito è accettato senza 
alcuna eccezione; l’Aggiudicatario dichiara di essere a conoscenza della tipologia di servizi e 
fornitura da eseguire rinunciando a qualunque altra pretesa di carattere economico che 
dovesse derivare da propria errata valutazione o mancata conoscenza dei fatti di natura 
tecnica o normativa legati alla realizzazione della fornitura. 
L’Amministrazione non corrisponderà alcun onere aggiuntivo rispetto all’importo di stipula 
del contratto. 
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ART. 7 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

L’affidamento del presente appalto avverrà mediante TRATTATIVA DIRETTA con un unico 

Operatore economico con Sistema Me.Pa. (Mercato Elettronico della P.A.).  

 

La Stazione appaltante si riserva di: 

✓ non affidare motivatamente; 

✓ verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43 del DPR n. 445/2000, la veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive rese dall’operatore economico in sede di abilitazione al 

sistema; 

✓ non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l’aggiudicazione; 

✓ non affidare se l’offerta non risulta congrua; 

 
 

ART. 8 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 

La presente procedura verrà predisposta sul Mercato Elettronico della P.A. (ME.PA), mediante 

procedura di TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO. 

L’Operato economico dovrà presentare la propria offerta, mediante il Sistema Me.Pa., entro e 

non oltre le ore 19.00 del giorno 15 NOVEMBRE 2024. 

E’ richiesta la formulazione di un prezzo a corpo per l’intera Fornitura. 

 

IMPORTO MASSIMO SPENDIBILE PER L’INTERA FORNITURA:   € 31.313,52  esente Iva 
 

L’operatore economico partecipante dovrà fornire altresì, sempre mediante il Sistema Me.Pa. i 

seguenti documenti FIRMATI DIGITALMENTE: 

1. Il presente DISCIPLINARE DI GARA firmato per presa visione e accettazione delle 

condizioni ivi indicate; 

2. All. 1 - CAPITOLATO TECNICO per presa visione e accettazione del suo contenuto; 
 

3. All. 2 – Dichiarazione di possesso requisiti Artt. 94-98 D.Lgs. 36/2023 / Accettazione 
patto integrità / Tracciabilità flussi / Fatturazione elettronica / Privacy; 

 

4. Dichiarazione situazione occupazionale; 
 

5. Dichiarazione titolare effettivo – art. 22 Regolamento UE 2021/241 paragrafo 2 lettera 
d); 
 

6. Dichiarazione di assenza di conflitto di interesse; 
 

7. Dichiarazione di rispetto del principio DNSH; 
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7a.  Scheda 6 “Servizi informatici di hosting e cloud”; 
 

 

8. Dichiarazione di consapevolezza; 
 

9. Dichiarazione in materia di DISABILITA’; 
 

10. All. 3 – OFFERTA TECNICA 
 

11. All. 4 – Dettaglio Offerta economica redatto secondo il modello predisposto          
dall’Amministrazione; 
 

12.  COPIA DOCUMENTO DI IDENTITA’ DEL LEGALE RAPPRESENTANTE FIRMATARIO DI 
TUTTA LA DOCUMENTAZIONE SUCCITATA 
 
 

 
 

L’aggiudicazione dell’appalto non equivale ad accettazione dell’offerta.  

 
 
 

ART. 9 – ONERI DELLA SICUREZZA 
 

Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, 
dovranno essere pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di 1) servizi di natura intellettuale. 
 

 

 
ART. 10 – INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 

 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla Legge 136/2010, così come modificata e 
integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, si comunica che il CIG del lotto unico, 
stante l’utilizzo della Trattativa Diretta quale strumento di acquisto, sarà generato dal sistema 
Me.Pa. ad avvenuta esamina dell’Offerta. 
In particolare, si rammenta che il Fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità 
di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto.  
 

 
ART. 11 – FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE 

 

Ad esecuzione avvenuta del contratto ed esito positivo del relativo Certificato di regolare 
esecuzione, il Fornitore aggiudicatario emetterà fattura elettronica intestata a: 
 
Denominazione Ente ISTITUTO COMPRENSIVO PAOLO E RITA BORSELLINO 
Codice Univoco Ufficio UFYVOT 
Codice fiscale 96058550060 
 
La Fattura dovrà riportare il Codice Unico di Progetto (CUP) e il Codice Identificativo di Gara 
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(CIG). 
La liquidazione da parte dell’Amministrazione avverrà con Bonifico bancario 30 gg. data 
fattura. 
 
 

ART. 12 – FORO COMPETENTE 
 

Per eventuali controversie derivanti dalla presente Procedura il Foro competente è quello di 
Alessandria. 
 
 

ART. 13 – TRATTAMENTO DEI DATI 
 

L’Aggiudicatario dovrà garantire il pieno rispetto delle misure previste dal Regolamento 
Europeo 2016/679 “GDPR” e del D. Lgs. 101/2018. 
L’Aggiudicatario si impegnerà ad osservare e a fare osservare da parte dei propri dipendenti, 
degli incaricati e dei propri collaboratori interni ed esterni il pieno rispetto delle disposizioni 
e delle prescrizioni di cui al Regolamento UE/2016/679, nonché l’assoluta riservatezza 
rispetto a tutti i dati personali e a tutte le informazioni di cui potrà venire a conoscenza o in 
possesso durante l’erogazione dei servizi oggetto del presente appalto. L’Aggiudicatario si 
impegna, altresì, a non divulgarli e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo anche 
successivamente alla scadenza del contratto. 
 

Ai sensi e per gli effetti delle misure previste dal Regolamento Europeo 2016/679 “GDPR” e 
del D. Lgs. 101/2018e, i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di 
offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 
individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede 
di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 

   Il Dirigente Scolastico  
Maurizio Primo Carandini 
  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,  
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

 
Allegati: 

- All. 1 -  CAPITOLATO TECNICO 
- All. 2 -  Dichiarazione di possesso requisiti Artt. 94-98 D.Lgs. 36/2023 / Accettazione patto  

integrità / Tracciabilità flussi / Fatturazione elettronica / Privacy  
- All. 3 – OFFERTA TECNICA 
- All. 4 – DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA  
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