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Oggetto: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza  -  Missione 4: Istruzione e Ricerca -                 
Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli Asili nido 
alle Università 

   Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 
del personale scolastico 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 
Finanziato dall’Unione europea – Next generation EU 

 

  Percorsi di formazione sulla transizione digitale 
 
  Progetto “367 ADDISON AVENUE” 
   Codice Progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-35541 
   Accordo di concessione Prot. n. 0021492 del 18/02/2024 
 

 

                   CUP    D64D23003600006 
 

                   CIG  utilizzando la Trattativa Diretta quale strumento di acquisto, il n° Cig                            

sarà generato dal sistema Me.Pa. ad avvenuta esamina  dell’Offerta 

 

 

 

CAPITOLATO TECNICO 
____________________________________________________________________________________________________ 

 

Il presente Capitolato ha per oggetto la fornitura dei Servizi per la realizzazione di Percorsi di 

formazione sulla transizione digitale rivolti al Personale Docente e contestuale fornitura di 

servizi organizzativi e materiali didattici accessori, connessi alla realizzazione del  Progetto 

PNRR - Investimento 2.1 della Missione 4 – Componente 1 -  “367 ADDISON AVENUE”, con 

Codice M4C1I2.1-2023-1222-P-35541. 

 

 

Art. 1 – OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 
 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione di Percorsi di formazione sulla transizione 
digitale rivolti al Personale Docente e contestuale fornitura di servizi organizzativi e materiali 
didattici accessori, come sotto dettagliato: 
 

- Percorsi di formazione: 
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Attività Dettagli 

formazione 
N° 
Edizioni 

N° ore 
Per 
ciascuna 
Edizione 

Destinatari Figure formative 
richieste 
 

Modalità di 
svolgimento 
attività 

 
 

Percorsi di 
formazione 

sulla 
transizione 

digitale 
 

 
 
Percorso 
Metodologie 
didattiche 
innov@tive 
con Edpuzzle 

 
 
4 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
15 
 

 
 
Personale 
Docente 
dell’Istituto 
___ 
 
Minimo 15 
unità 
per ciascuna 
Edizione 
 

 
 
1 Docente   
    Esperto  
 
per ciascuna 
Edizione 
 
 

 
 
On-line 
(modalità 
sincrona) 
 

 
Percorso 
Kit esperto 
STEM – 
metodologie, 
competenze e 
attività 

 
4 

 
15 

 
Personale 
Docente 
dell’Istituto 
___ 
 
Minimo 15 
unità 
per ciascuna 
Edizione 
 

 
1 Docente   
    Esperto  
 
per ciascuna 
Edizione 
 

 
On-line 
(modalità 
sincrona) 
 

 
Percorso 
Emotional 
learning 

 
4 

 
15 

 
Personale 
Docente 
dell’Istituto 
___ 
 
Minimo 15 
unità 
per ciascuna 
Edizione 
 

 
1 Docente   
    Esperto  
 
per ciascuna 
Edizione 
 

 
On-line 
(modalità 
sincrona) 
 

 
per un totale di n° 180 ore.  
 
- Servizi organizzativi e materiali didattici accessori alla realizzazione dei Percorsi formativi: 
 

              Servizi di Segreteria organizzativa per supporto su:  
- Calendarizzazione attività 
- monitoraggio degli accessi in piattaforma moodle, rilevazione presenze e 
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rilascio reportistica; 
- materiali dedicati al corso; 
- rilascio e invio degli attestati di partecipazione; 
- comunicazioni ai corsisti e interazione con la scuola; 
- supporto amministrativo per la rendicontazione 
 

Piattaforma dedicata alla formazione: 
pagina dedicata sulla piattaforma di e-learning ad offerta dei servizi favorenti 
l’interazione: 
- Forum di assistenza tecnica 
- Forum di condivisione tra i corsisti 
- Visualizzazione e download dei materiali didattici, gestione del proprio profilo, 

messaggistica istantanea e registrazione delle lezioni fruite in diretta 
 

Rilevazione del gradimento e raccolta fabbisogno formativo 
               
 

Art. 2 IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
 
Viene indicato sul Disciplinare di gara un importo a base d’asta (importo massimo 
spendibile). 
L’offerta sarà formulata attenendosi, nella parte riguardante la voce di costo relativa alla 
Formazione (imputabile ai costi diretti del Progetto) all’Unità di costo standard (UCS) 
prevista dal Ministero, come indicato nel proprio documento “Istruzioni operative per 
l’attuazione delle azioni previste nella linea di investimento M4C1 2.1 ‘Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico’ del PNRR”, Prot. n. 
141549 del 07 dicembre 2023, e come riportato nella tabella riassuntiva seguente: 
 
 

Voce di costo N° ore Unità di costo standard (UCS)   
per ciascuna ora di corso 

Totale 

 
Docente Esperto    in 
Percorsi di formazione 
sulla transizione digitale 

 

 
180 
(12 edizioni 
x 15 h) 

 
€ 122,00 complessivi 

 
€ 21.960,00 

 
                Importo totale 

 
€  21.960,00 
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Resta variabile la quota restante (da esprimersi con prezzo a corpo, esente IVA), riferita 
alla voci di costo strettamente funzionali alla realizzazione dei Servizi formativi (imputabili ai 
costi indiretti 40% del Progetto), ovvero ai Servizi organizzativi e materiali didattici accessori. 
  
 
Art. 3 REALIZZAZIONE SERVIZI FORMATIVI 
 

a) Per la realizzazione dei Percorsi di formazione sulla transizione digitale, ai Docenti 
Esperti spetteranno i sottoelencati compiti: 

- partecipare alla co-programmazione e all’articolazione analitica dei percorsi 
formativi; 

- individuare, in funzione della tipologia, le aree tematiche in cui dividere il percorso; 
- rimodulare il percorso formativo a seconda delle aspettative; 
- definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del 

raggiungimento degli stessi; 
- svolgere le attività (on-line in modalità sincrona) rispettando il calendario previsto; 
- comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per 

eventuale tempestiva rimodulazione del calendario; 
- partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal 

Dirigente Scolastico; 
- condividere periodicamente con la COMUNITA’ DI PRATICHE PER 

L’APPRENDIMENTO e con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti; 
- caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto; 
- controllare l’avanzamento dei percorsi; 
- alimentare la piattaforma di avanzamento; 

 
b) I termini da rispettare per la realizzazione dei Servizi sono i seguenti: 

 
 

Percorso formativo N° edizioni Data inizio Data fine Orario 

Percorsi di 
formazione sulla 
transizione digitale 

 
12 

 
Entro il mese 

di gennaio 

2025 

 
Entro il mese di 

luglio 2025 

 
Da concordarsi 
con 
l’Amministrazione 

 
La precisa calendarizzazione avverrà in accordo tra l’Operatore e l’Amministrazione.  
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Ogni eventuale variazione, fermo restando l’inizio attività entro il mese di gennaio 2025 e la 
conclusione entro il 31 luglio 2025, sarà preventivamente concordata con l’Amministrazione. 
 
 
Tutti i Percorsi formativi si terranno ON-LINE in modalità sincrona. 
 
 
 
Art. 4 REQUISITI DELL’OPERATORE ECNOMICO 
 
L’Operatore dovrà essere in possesso dei sottoindicati requisiti: 
 

 

REQUISITI dell’Operatore economico 

 

 
Ente con esperienza di formazione in ambito scolastico con particolare 
riferimento alla transizione digitale 
 
Ente con esperienza di formazione su software dedicati alla didattica 
 
Ente con esperienza di formazione su tematiche legate alla didattica 
innovativa 
 
Ente con esperienza di formazione in progetti didattici destinati ai docenti   
di  Scuola   primaria   e   Scuola  secondaria,  con  programmi dedicati   
all’attività  laboratoriale,  comprendenti    lezioni    digitali  
 
Disponibilità di piattaforme dedicate alla formazione dei docenti 
 

 
 
 
Art. 5   REQUISITI DOCENTI ESPERTI   
 

 
L’Operatore avrà cura di attestare in fase di gara il possesso dei requisiti da parte dei Docenti 
Esperti che saranno incaricati alla formazione, impegnandosi a comunicarne i nominativi e a 
fornirne i rispettivi Curriculum Vitae ad avvenuta calendarizzazione degli incontri formativi 
 
I Docenti ESPERTI individuati dovranno essere in possesso dei sottoindicati requisiti: 
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REQUISITI dei Docenti ESPERTI  

 

 
Aver maturato esperienze formative sui temi della transizione digitale 
rivolte al Personale scolastico di Istituti di ogni ordine e grado 
 
 
Non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di 
provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, 
di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non essere 
sottoposti a procedimenti penali. 
 

 
 

Art. 6 - oneri ed obblighi dell'aggiudicatario 
 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico 
aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri 
ed obblighi: 

- tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
- tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura 

del servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la 
sua durata; 

- l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni 
circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 
 

 

Art. 7 - rinvio ex lege 
 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente Capitolato si fa 
espresso  riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente 
normativa comunitaria e nazionale. 
 

   Il Dirigente Scolastico  
Maurizio Primo Carandini 
  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,  
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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